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四川省建设科技协会

财务收支情况报告制度

第一章 总 则

第一条 为规范协会财务收支信息报送、披露、报告工作，

健全财务公开、风险预警、民主监督机制，保障协会资金规范、

透明、安全使用，依据《民间非营利组织会计制度》《社会团体

登记管理条例》及协会章程、财务管理制度，结合协会实际，制

定本制度。

第二条 本制度适用于协会秘书处、各专业委员会所有财务

收支活动，涵盖月度、季度、年度及专项财务收支报告管理，是

协会财务定期汇报、理事会审议、监事会监督、主管部门报备的

规范性依据。

第三条 财务收支报告遵循真实完整、及时准确、客观合规、

公开透明、全程留痕原则，严禁瞒报、漏报、错报、不报。

第二章 报告职责分工

第四条 财务职责：负责按期归集收支数据、核对账务、编

制财务收支报表及分析报告，对财务数据真实性、准确性、完整

性负责；按时报送秘书长、会长办公会、监事会。

第五条 秘书长职责：审核每期财务收支报告，掌握资金运
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行情况，对异常收支、超预算支出及时督办整改，统筹财务日常

管理。

第六条 会长办公会职责：审议季度、专项财务收支报告，

研究资金运行风险、经费调整、重大支出管控事项。

第七条 党组织职责：对年度财务收支、大额资金使用情况

进行前置审核和意识形态、合规性把关。

第八条 监事会职责：对财务收支报告开展监督核查，对违

规收支、账务不规范问题提出核查意见和整改要求。

第三章 报告类型与报送频次

第九条 月度收支简报

每月结束后 5 个工作日内，财务完成当月收支结账，形成月

度收支台账，重点反映当月总收入、总支出、重点项目支出、预

算执行进度、余额情况，报送秘书长掌握日常资金运行，不对外

公开。

第十条 季度财务收支报告

每季度结束后 10 个工作日内，财务编制季度财务收支情况

报告，报送会长办公会、监事会审议，用于季度工作研判、预算

执行管控、风险预警。

第十一条 年度财务收支决算报告

次年 1 月内，完成全年财务收支决算报告，结合年度审计情
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况，提交党组织审核、监事会核查、理事会审议，按规定向会员

公示、向主管部门报备。

第十二条 专项收支报告

针对政府购买服务、专项课题、行业论坛展会等重大专项经

费在项目结束后 10 个工作日内编制专项收支报告，做到专款专

用、单独核算、闭环结清。

第四章 报告主要内容

第十三条 收支总体情况：当期总收入、总支出、当期结余、

累计结余、资金总体运行概况。

第十四条 收入明细情况：会费收入、技术服务收入、培训

会展收入、政府补助、赞助捐赠、利息及其他收入分类明细。

第十五条 支出明细情况：人员经费、办公经费、业务活动、

专家评审、差旅、宣传、党建经费、资产购置、其他支出分类列

支情况。

第十六条 预算执行情况：当期预算执行进度、超支及结余

科目说明、预算差异原因分析。

第十七条 专项经费情况：专项资金收支、使用进度、合规

性说明。

第十八条 风险与问题说明：列明收支异常、待整改问题、

资金风险点及下一步管控措施。
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第五章 报告审议与公开机制

第十九条 季度财务收支报告由会长办公会审议、监事会备

案；年度财务收支决算报告必须经理事会表决通过。

第二十条 年度财务收支情况按协会章程及民政部门要求，

在会员范围内适度公开，保证会员知情权、监督权，涉密、专项

涉密数据按规定不予公开。

第二十一条 按照业务主管单位、登记管理机关要求，按期

报送财务收支、年度决算、审计相关资料，接受上级监督检查。

第六章 异常情况报告与整改

第二十二条 出现以下情况，财务必须立即专项报告、及时

预警：

（一）大额超预算支出、无预算支出；

（二）专项资金使用偏差、疑似挤占挪用；

（三）收入大幅波动、长期大额结余或赤字风险；

（四）票据不规范、账务存疑、往来长期挂账；

（五）其他重大财务风险事项。

第二十三条 对报告中发现的问题，明确整改责任人、整改

时限，形成“发现—报告—整改—销号”闭环管理，监事会跟踪

督办落实。
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第七章 档案管理与责任

第二十四条 所有月度台账、季度报告、年度决算报告、专

项收支报告、审议记录、整改资料统一归档，保存期限按财务档

案管理规定执行，以备审计、检查、核查。

第二十五条 对瞒报、漏报、错报、拖延不报、弄虚作假造

成财务风险或不良影响的，依规追究经办及审批人员责任。

第八章 附 则

第二十六条 本制度由四川省建设科技协会秘书处负责解释。

第二十七条 本制度经理事会审议通过，自发布之日起施行。
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